研究生学籍管理常见问题
以下事宜均在研究生院学籍管理办公室（行政楼316）办理
· 补办研究生证
研究生证补办流程：进入工大研究生院网站→点击学籍管理选项→下载并打印“哈尔滨工业大学补发研究生证申请表”一份→按要求填写并到院系进行签字盖章→每周四下午持申请表、一寸照片及补证费(10元)行政楼316室补办→每周五上午10：00以后领取学生证。

由于证件保管不当受损换发新证费用10元，办理时间同上。

学生卡补办流程：到图书馆进行挂失→每周二、四下午（13：30—16：30）到格物楼905室现代教育技术中心进行补办。

· 办理学生证的优惠磁条消磁及充磁流程
磁条充磁办理流程：每年的秋季学期期末到所在学院办公室进行充磁，充磁时间由各学院安排并通知学生，如错过在院系充磁的时间而需要充磁的同学，请到研究生院学籍管理办公室（行政楼316室）进行充磁，充磁免费，不收取费用。

磁条销磁办理流程：本人持学生证（含磁条）到研究生院学籍管理办公室（行政楼316室）进行办理。收取磁条成本费10元。

· 研究生报考四、六级报名，领取准考证以及成绩单的发放时间及地点
报名时间：每年的三、四月份左右和九、十月份左右，由于研究生四、六级报名是学校统一安排，报名时间一般只有两天，报名结束后，信息就会立即送交到省里，一旦错过，将无法补报，望同学们切记。如有在外地不能赶回来报名者，一定要让同学代报。报名者必须为哈工大在读研究生。
报名地点：研究生院316室报名。
准考证领取：准考证领取时间一般为考试前一周，望见网上详细通知。

成绩单领取：领取时间大约为考试完5个月后，望见网上通知。
具体时间、地点、费用及流程请注意研究生院网上通知。

· 休学、复学、退学办理流程
进入工大研究生院网站→点击学籍管理选项→下载并打印相关的表格三份→按要求正确填写后由导师签字并到院系盖章→到研究生院316室进行办理。

· 研究生暂缓注册办理流程
进入工大研究生院网页→点击学籍管理选项→下载并打印“研究生暂缓学籍注册登记表”一份→按要求正确填写后由导师签字并到院系盖章→到研究生院316室进行办理。

· 研究生请假、新生保留学籍及重新入学办理流程
进入工大研究生院网站→点击学籍管理选项→下载并打印相关的表格三份→按要求正确填写后由导师签字并到院系盖章→到研究生院316室进行办理。

· 毕业研究生离校手续办理流程
进入工大研究生院网站→点击学籍管理选项→下载并打印“研究生毕业离校通知单”一份→按要求正确填写后由导师签字并到院系盖章→按照表中的要求到各个部门办理手续→到研究生院316室进行办理（每年七月毕业硕士直接交到各院系秘书处）→将研究生毕业通知单交至院系领取证书。

· 博士生助研津贴办理流程
进入工大研究生院网站→点击学籍管理选项→下载并打印“博士生助研岗位津贴发放登记表”一份→按要求正确填写并到院系进行签字盖章→到财务处（行政楼224室）进行办理。

· 研究生在读证明办理流程
进入本人学籍管理系统→选择学生学籍维护→点击在读证明申请并在线填写→打印→研究生院316室进行办理。（办理出国、公派留学须导师签字后到研究生院办理）

进入工大研究生院网站→点击学籍管理选项→下载并打印“在读证明申请” 及“在读证明”各一份→按要求正确填写并到院系进行签字盖章→到研究生院316室进行办理。
· 研究生教育储蓄办理流程
本人持学生证、身份证及银行方面的有关信息（银行名称、支行名称、存款金额、存款起止日期）于每周二下午（13：30—16：30）到研究生院学籍管理办公室（行政楼316）进行办理（在读研究生期间只能办理一次，硕士和博士为一个阶段，最高金额贰万元）。
· 学生出国手续审核与手续办理流程
学生因学习出国的手续中，“哈尔滨工业大学学生出国境申请表”的签字请到行政楼316办理。
· 研究生系统中无电子照片时办理流程
如果入学后已经进行过图像采集，拨打研究生院学籍管理办公室电话：86413971或86418112（传真）。
· 毕业研究生图像采集
每年学校会在毕业学年的第一个学期组织一次全校性的图像采集（具体事宜请关注研究生院网站），错过第一次图像采集的同学请于第二个学期开学时及时关注研究生院网站，学校会组织一次图像补采集。如二次都不能采集的同学请到实习（工作）地的省新华社进行图像采集，会得到一张光盘及冲洗出来的照片一张（根据当地新华社而定，可能有的新华社会直接寄送给学校），返校后或委托同学将光盘交到研究生院学籍管理办公室（行政楼316室），照片交到所在院系；在校学生如本人自行办理补照相，乘82线公交车至珠江路站下车，珠江路35号省新华社（单独处理补照费用较高）。图像采集约一个月后请到中国高等教育学生信息网（http://www.chsi.com.cn/）核对确认个人信息。
· 毕业借学位服办理流程
  本人答辩后持学生证（或学生卡）→研究生院学籍管理办公室（行政楼316）进行办理。

· 研究生院其他一些常见事项的办理地点及联系电话
硕士招生办公室301：  硕士研究生招生，86416113
博士招生办公室301：  博士研究生招生，86414004
研究生德育办公室317：日常思想政治工作，86416419
校学位办公室318：    学位毕业论文答辩，86413071
研究生培养办公室322：课程及考试安排、教室调度、外文成绩单，86413771
培养处综合办公室323：公派留学、成绩管理，86413871
有关研究生毕业就业事宜请咨询就业中心
就业中心（新活动中心5楼）： 86413062
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