附件1：  

网上提交开题报告基本信息的使用说明
1. 学生
完成开题报告后，进入管理系统，在【培养过程管理】—>【开题与中期检查】栏目下，点击【开题】，输入“学生姓名、学号、导师姓名、院（系）及学科名称、论文题目、开题时间”等基本信息，点击【保存】，学生即完成网上提交开题报告有关基本信息。
当“开题是否通过”处显示为“是”或“否”之后，学生就不能再更改论文题目等内容。
2． 秘书
秘书收到学生的“硕士学位论文开题报告评议结果”后，由秘书审核有关导师意见、评审小组意见填写是否齐全；对受到黄牌警告的研究生，由学位分委员会组织开题报告。
秘书进入管理系统，在【学生培养过程管理】—>【开题中期检查】栏目下，找到对应学生，点击学生姓名，右侧即可显示出该同学的开题基本信息，对照“硕士学位论文开题报告评议结果”，审核论文题目等信息是否与网上提交的信息一致，根据开题报告评议结果中的“评审小组意见”，在“开题是否通过”处给学生通过或者不通过，然后点击【保存】按钮，即完成学生的网上开题审核。 

不通过或论文题目变更后，学生需重新开题，秘书点击【论文题目变更重新开题】按钮，学生可在网上提交变更后的开题报告的有关基本信息。
